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申請 

審査委員会開催 

審査結果確認 

メールで審査結果が送信 

 

 

ユーザー登録 

① ユーザー登録(初回のみ) 

申請提出 

 

申請（修正） 受理 

差し戻し 

申請修正登録後、申請提出 

 

新規申請 

変更申請 

申請提出 
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1. ユーザー登録 

当サービスを初めて使用する場合、ユーザー登録を行います 

1.1ユーザー登録 

① ウェブブラウザを起動し、「https://nx.ct-portal.com（もしくは、http://nx.ct-

portal.com）」にアクセスし、ログイン画面を表示します。 

 

 

② ボタンをクリックします。 

 

③ 次の画面が表示されます。 
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必要項目を入力し、 ボタンをクリックします。 

※サービスコート・氏名・氏名（カナ）・ユーザーID・パスワードは必ず入力してください 

 

確認画面が表示されるので、OKボタンをクリックして登録します。 

④ 自動的にログイン画面に戻ります。ログイン画面左上方に次のメッセージが表示されていれば、

登録は正常に完了しております。 

 

 

⑤ 続けてログインを行ってください。 
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1.2ログイン 

① ログイン ID、パスワード、サービスコードを入力します。 

 

 

① ボタンをクリックします。 

② 入力内容がすべて正しかった場合、下図画面が表示されます。 

 

 

・ログインできないときは？ 

 ユーザー登録はお済みですか？お済みでない場合、ユーザー登録を行ってください。 

 ログイン ID・パスワード・サービス名は正しいですか？ 
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2. 申請 

2.1新規申請の提出 

① メインメニューより「申請情報」-「申請情報一覧」を選択します。 

 

② 次の画面が表示されます。 

 

 

ボタンをクリックします。 
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③ 次の画面が表示されます。 

 

委員会及び申請書タイプを選択し、 ボタンをクリックします。 

④ 登録が完了すると次の画面が表示されます。 
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必要事項を入力し、 ボタンまたは

ボタンのいずれかをクリックします。 

申請内容の入力は複数ページあります。最終ページまで入力を行い、 ボタンをク

リックしてください。 

⑤ 次の画面が表示されます。 

 

事務局へのコメントを入力し、 ボタンをクリックします。 

 

確認画面が表示されるので、OKボタンをクリックして提出してください。 
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2.2変更申請の提出 

 

2.2.1試験情報の検索 

① メインメニューより「試験情報」-「試験情報一覧」を選択し、次の画面を表示します。 

 

② 次の画面が表示されます。 

 

③ 整理番号など、検索キーワードを入力し、 ボタンをクリックします。 

④ 検索条件に合致する試験情報が表示されます。 
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2.2.2変更申請の提出 

① ボタンをクリックします。 

 

② 次の画面が表示されます。 

 

委員会、申請タイプ、申請書タイプを選択し、 ボタンをクリックします。 

③ 次の画面が表示されます。 

 

 

必要事項を入力し、 ボタンをクリックします。 
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申請内容の入力は５ページあります。最終ページまで入力を行い、 ボタンをクリ

ックしてください。 

④ 次の画面が表示されます。 

 

事務局へのコメントを入力し、 ボタンをクリックします。 

 

確認画面が表示されるので、OKボタンをクリックして提出してください。 
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2.3申請内容の修正および提出 

申請が差し戻された場合など、変更が必要な場合は以下の通りに行います。 

2.3.1申請情報の検索 

① メインメニューより「申請情報」-「申請情報一覧」を選択します。 

 

② 次の画面を表示が表示されます。 

 

整理番号など、検索キーワードを入力し、 ボタンをクリックします。 

③ 検索条件に合致する申請情報が表示されます。 
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2.3.2申請情報の修正および提出  

① 申請情報の課題略称をクリックします。 

 

② 次の画面が表示されます。 
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申請情報の参照画面で ボタンをクリックします。 

③ 編集可能の申請画面が表示されます。 

 

必要事項を入力し、 ボタンをクリックします。 

申請内容の入力は５ページあります。最終ページまで入力を行い、 ボタンをクリッ

クしてください。 
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④ 次の画面が表示されます。 

 

事務局へのコメントを入力し、 ボタンをクリックします。 

 

確認画面が表示されるので、OKボタンをクリックして提出してください。 
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3. その他 

3.1申請情報を調べるには 

① メインメニューより「申請情報」-「申請情報一覧」を選択します。 

 

② 検索キーワードを入力し、 ボタンをクリックします。 

 

③ 検索条件に合致する審査情報が表示されます 
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ヘッダー文字の上下にある▲▼で表示

順を並べ替えることができます。 

 

詳細な情報を見る場合はここをクリッ

クします。 
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3.2試験情報を調べるには 

① メインメニューより「試験情報」-「試験情報一覧」を選択します。 

 

② 検索キーワードを入力し、 ボタンをクリックします。 

 

③ 検索条件に合致する試験情報が表示されます。 

 

 

 

 

  

ヘッダー文字の上下にある▲▼で表示

順を並べ替えることができます。 

 

詳細な情報を見る場合はここをクリッ

クします。 
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3.3個人設定を変更するには 

① メインメニューの「個人設定」をクリックします。 

 

② 次の画面が表示されます。 

 

変更内容を入力し、 ボタンをクリックします。 

 

確認画面が表示されるので、OKボタンをクリックして登録します。 

 


